
iTwo – Abrechnung 
 
- die Abrechnung von Bauleistung ist in iTwo nur möglich, wenn schon ein Projekt da ist  
 und kalkuliert wurde 
- eine Abrechnung kann für EP- Verträge und Pauschalverträge erfolgen. 

1. Vorbereitung 
 
a)  Phasenübergang:  
 

•  das fertig kalkulierte und theoretisch beauftragte Projekt muss zur Ausführungsphase wechseln 
 

  Projektverwaltung öffnen  
  Projekt anklicken  
  Projektphase wechseln 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 - Zielphase  Ausführung 
 
 
 
 

•  das Projekt in der Angebotsphase bleibt erhalten, es wird schreibgeschützt 
 
 
 
 
 
 
 
b) Vertragsgrundlagen für die jeweilige Rechnungsart  
 vereinbaren 
 
  Projekt „Ausführung“ öffnen 

  Bauseitige Anfrage (Hauptangebot) anklicken 
  Registerkarte Vertragsgrundlagen öffnen 
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c) Abrechnung anlegen 

 
  Bauseitige Anfrage  rechte Maustaste  Neu  Abrechnung 
 
 (Abrechnung nicht öffnen!!!) 
 
 
 
d) Abrechnungszeitraum anlegen 
 
  Abrechnung  Registerkarte Abrechnungszeiträume 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

zusätzl. Zeilen können 
eingefügt werden 

Rechnungsart 

Skontovereinbarung 
laut Vertrag 

rechte Maustaste  neu 

Vorbereitung abgeschlossen 

Stand: September 2021 2 von 6

Fachschule Gotha AK/hi Nur für den Schulgebrauch!



2. EP-Verträge abrechnen 
 
e) Aufmaß anlegen 
 
  auf LV  rechte Maustaste  Aufmaß 
 
 
(Aufmaß nicht öffnen!!!) 
 
  Aufmaß-Norm einstellen  REB-VB 23.003 
 
(zum Auslesen eines „digitalen“ Aufmaßes) 
 
 
 
f) Aufmaße erfassen 
 
  Doppelklick auf Aufmaß 
 
  rechte Registerkarte Eigenschaften öffnen 
 
  Zuordnung Ansatz 
 
  1.AZ auswählen 
 
 
 
 
 
  abzurechnende Position in der Baumstruktur anklicken  
  Menge kann direkt eingetippt werden  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 je Positionen können auch „Teilmengen“ eingetragen werden  
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  Menge mit REB-Formel erzeugen (Taste F3) 
 
     (wenn keine passt, dann nimm 91) 
 
 
 
 
 
  
 
g)  Aufmaß (Messurkunde) drucken  
 
  im Aufmaß bleiben 
 
  Drucker-Button  
 
 
 
 
 
 
 
  Aufmaß  23003  Messurkunde  
 
  z.B. Mit Vortragsmengen, A4 Hochformat 
  
 
 
  Optionen anklicken  betreffende AZ wählen 
 
 
  Drucken 
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h) Aufmaß exportieren 
 
  im Aufmaß bleiben 
 
  iTwo-Button 
 
 
 
 
 
  Datenaustausch  Export 
 
 
 es wird eine DA11 – Datei ausgelesen 
 („digitales“ Aufmaß) 
 
 
 
 
 
 
 
i) Rechnung drucken 
 
  Aufmaß schließen 
 
  in der Projektstruktur auf Abrechnung  Doppelklick 
  
  
  Abschlagsrechnung klicken 
 
 
 
 
  Grunddaten für AZ einstellen 
 
 
 
 
 
  Zuordnungen 
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 Drucker-Button 
 
 
 
 richtige Liste wählen 
 
 
 
 
 Drucken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 nach dem „Andrucken“ ist die  
 Rechnung gesperrt (da abgerechnet) 
 bei nachträglichen Änderungen  
 Haken entfernen 
 
 
 
 
j) Zahlungen einbuchen  

 
nach Zahlungseingang 

  
  Registerkarte Zahlungen 
  
  neue Zeile anlegen 
   
  Betrag eintippen 
 
 
 Differenzbetrag wird für die nächste AZ vorgemerkt 
 
  - nun geht das gleiche Spiel von vorne los 

 
1. Abrechnungszeitraum festlegen  2. Mengen im Aufmaß erfassen  3. Messurkunde drucken  
 4. Abschlagsrechnung oder Schlussrechnung anlegen  5. Abrechnungszeitraum vereinbaren  
 6. Rechnung drucken 7. Zahlungen buchen 
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