Handreichung EXCEL Fachschule Gotha

Benutzerdefinierte Symbolleiten in EXCEL

- mit der EXCEL-Version 2007 war das Erstellen von benutzerdefinierten Symbolleiten
oder Buttons nicht mehr so einfach moglich

- mit Version 2010 ist dies mit leichten Einschrankungen wieder machbar

Warum braucht man selbstgebastelte Symbolleisten / Buttons?

- in jeder Bau-Excel-Tabelle werden nicht nur schnéde Zahlen verarbeitet, sondern Mengen, Preise
also Zahlen mit Einheiten

- in EXCEL gibt es aber nur € und % als vorgefertigte Einheits-Button 6 - o,

- weitere Einheiten (Ifm, m?, m?, kg, t, h, St., AK...) mussen benutzerdefiniert angelegt werden

- dies kdnnte dann spater so aussehen

@ Start Einfagen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriafen Ansicht Acrobat Einheiten
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Einheiten

- nach Betéatigung des gewiinschten Buttons, wird automatisch die jeweilige Einheit angefiigt

50000 —= 50.000,000 m?

- und das Schone dabei ist, ich kann mit dieser Zahl auch rechnen

1. Makro schreiben

- hinter jedem Button verbirgt sich ein Makro, welches durch das driicken des Buttons ablauft

D
a) wir suchen uns eine leere Zelle

wahrend der Makroaufzeichnung
muss immer mit ein und
derselben Zelle gearbeitet

werden = hier Zelle C5
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Makros

b) nun in der Menlleiste auf = Ansicht = Makros = Makros aufzeichnen | =~

e el i 5 I — o =l
®5  Makro aufzeichnen...

Relative Verweise verwen!  paler

c) in dem sich 6ffnenden Fenster folgende Einstellungen vornehmen

Makro aufzeichnen ? &

keine Sonderzeichen, L Hekionsme;
m

Zahlen, Leerzeichen

Tastenkombination:

Ctrl=
ganz wichtig diese Makro speichern jn:
. . . > Persdnliche Makroarbeitsmappe
Einstellung, damit die f E

" - Eeschreibung:
Makros spater in jeder = g

EXCEL-Tabelle laufen

ok | [ Abbrechen |

h v

Calibri » 11+ A" o7 E@ - o
FAE0-A-5-5%4

[—I
e) auf Zellen formatieren... klicken L & Ausschneiden

Kopieren

d) jetzt mit der rechten Maustaste auf unsere Zelle C5

B &

Einfiigeoptionen:

f) auf Benutzerdgfiniert klicken 3

Zellen formatieren \ ? O Inhalte einflgen..,
\ Zall infa
Zahlen | Ausrichtung I éghriﬁ: I Rahmen | Ausfiilen I Schutz ‘ £llen gintugen. .
Kategorie: Zellen laschen...
Standard I ™ Inhalte laschen
Zahl
Wahrung i
Buchhaltung Eilter 4
Datum
Uhrzeit Sortieren »
Prozent -
Bruch — -
Wisenschaft B <l Kgmmeptar einfigen _
Text [ 4 -
Sonderformat ;ﬁ? Zellen formatieren.., I
|
Dropdown-Auswahlliste...
Mamen definieren...
2= g) Hyperlink...

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als
Ausgangspunkt,

a2

g) ein geeignetes Format fiir die Einheit wahlen (z.B. Meter m = 2 Stellen nach dem Komma)

Typ:

h) in die Bearbeitungszeile klicken, Leertaste anschlagen, ,m“ eintippen — £ 22000 "m"
Standard

i) auf OK driicken o
0,00

i) nun auf Ansicht = Makros = Aufzeichnung beenden #.##0,00

I
Makros

- das Makro ist fertig aufgezeichnet, es muss nun

-

mit einem Button verknipft werden P Makros anzeigen

| B Aufzeichnung beenden |
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Handreichung EXCEL

2. Symbolleiste erstellen

- ein selbsterstellter Button kann nur auf einer neuer

Symbolleiste platziert werden

a) Datei = Optionen

b) Meniiband anpassen

Fachschule Gotha

©

Informationen I n

Neu

Offnen

Speichern

Speichern unter

Drucken

Freigeben
Exportieren
Excel-Optionen 4 o e
Veraffentlichen
Allgemein -
N @ Das Meniband anpassen.
Formeln SchlieBen
Befehle auswahlen: i Meniiband anpassen: i
Dokumentprifung Hiufig verwendete Befehle El Hauptregisterkarten
Speichern Ny
%l Absteigend sortieren - Hauptregisterkarten Konto
Sprache 2] Alle aktualisieren B SFE'T“
Erweitert E! Alle Diagrammtypen.., Em.fugen X
74 Aufsteigend sortieren Seitenlayout Optioren
Meniiband anpassen 4 Ausschneiden [#] Formein
4 Bedingte Formatierung [¥] Daten
Symbolleiste far den Schnellzugriff @ Benutzerdefiniertes Sortieren... Uberprifen Brd
i Blattspalten einfigen El [¥] Ansicht
Add-Ins Fs Blattspalten I5schen = Arbeitsmappenansichten
Sicherheitscenter = Blattzeilen einfigen Anzeigen
= Blattzeilen laschen Zoom
lg Druckbereich festlegen Fenster
I Einfiigen - Makros
5%, Einfagen Hinzu [] Entwicklertaols
=) E-Mail << Entfernen ] Add-Ins
[ Fenster einfrieren — Freistellen
“f= Filtern
f Format dbertragen
g Faormen
Fulifarbe
Je Funktion einfigen...
}E Grafik...
Lﬁ Inhalte einfigen...
|53 Kopieren - e s . = = ==
b Makros X
g Mamens-Manager [ Meue Registerkarte ]I[ Neue Gruppe [ Umbenenn
— |5
3 e sifbunien (B v)o =
a Meu berechnen
lj Offnen 2 Importieren/Exportieren ~ |
< | 1 | 3
/ Abbicchen
v

/

klicken

c) auf Neue Registerkarte

- das misste jetzt so aussehen

O R UDETEPTUTETT
[¥] Ansicht

= Einheiten ([Eenutzerdefiniert)
Einheiten [Eenutzerdefiniert)
[ Entwicklertools

larml Al Al Tem =

d) die neue Registerkarte
anklicken und umbenennen,
z.B. Einheiten

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansic( Einheiten ’
-~
Einheiten
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Handreichung EXCEL Fachschule Gotha

- wir bleiben in Datei = Optionen = Meniiband anpassen

Excel-Optionen

Allgemein @ Das Mendband anpassen.
Formeln
- o Befehle auswahlen: Meniband anpasse
e) wir wahlen den Befehl Makros — || oo e o i ——
--ﬂ,ﬂ‘h\ Haufig verwendete Befehle
Micht im Menuband enthaltene Befehle Hauptregisterkarten)
Sprache > | aiie serente t
Erweitert
c . te "Datei”
Menuband anpassen Alle Registerkarten
. . Hauptregisterkarten
- es erschein unser vorhin erstelltes Makro Symboleiste fur den Schnelzugrit e
Adddns Benutzerdefinierte Registerkarten und Gruppen = @ Einheiten Be
~a Blattzeilen einflgen Einheiten
Sicherheitscenter E
=% Blattzeilen laschen [ Entwickiertag
= T % Druckbereich festlegen Add-Ins
Befehle auswihlen: - (p—— . cistellen
[ Einfagen » L
Makros [~] & o
25 Fenster einfrieren »
“f= Filtern
- = -———  Format ubertragen
[} Formen »
(| & PERSONALXLSB!m Y | end ,
~ Py - - £ Funktion einfagen...
_— o e [ Grafik...

Hinzufigen == ]

f) Makro anklicken und auf Button Hinzufiigen > > klicken [
[ << Entfernen ]

= Einheiten [Benutzerdefiniert)
- das Makro wird unser neuen Symbolleiste zugeordnet =l Einheiten (Benutzerdefiniert)

| > PERSOMALXLSB!m
— = =~ L - N L

g) das Makro anklicken und umbenennen + schickes Symbol hinzufligen 5[] Einheiten {Benutzerdefiniert

=l Einheiten (Benutzerdefiniert)
T ) Meter
¥ [ Entwicklertoals

- voilal unser erster Button ist fertig

Einfldgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Einheiten

LR
=)

Meter

Einheiten

- gleich mal ausprobieren!

50,00 m

- fir die anderen Einheiten — der gleiche Ablauf!

Hinweis: beim Beenden von EXCEL muss unbedingt die
persénliche Makroarbeitsmappe gespeichert werden!
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